Microsoft 365 - zmena hesla

Zmenu hesla mézete urobit’ cez prehliada¢ webovych stranok na adrese www.office.com. Po prihlaseni
kliknite vpravo hore na vas profil a potom na ,, Zobrazit konto“.
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Zdielajte a spolupracujte s ostatnymi. Zacat’ mézete tak, Ze vytvorite novy dokument alebo

nejaky nahrate a otvorite.

T Nahrat a otvorit... m

V strede hore je Cast' ,Heslo“, kde kliknite na ,,Zmenit heslo“.
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Preto neméfem upravovat? @

Odhlésit' sa vade

Informacie o
zabezpeceni
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Udrzujte svoje metady overovania a
informacie o zabezpeceni aktualne.

INFORMACIE O AKTUALIZACII

Zariadenia
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Zakazite stratené zariadenie a skontrolujte
pripojené zariadenia.

SPRAVOVAT ZARIADENIA >

Heslo

S

Vytvorte si silngjSie heslo a v pripade. Ze ho
pozna niekto iny, zmerite ha.

ZMENIT HESLO >

Organizacie

=

Pozrite si vietky organizacie, ktorych ste
sicastiou,

SPRAVOVAT ORGANIZACIE >

&1
]
5]

()
Odhlasit’ sa
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,JV | _Janvyskusaj@:0000000¢ .0NM...
Zobrazit' konto

Nastavenia a ochrana
osobnych udajov
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Upravte nastavenia svojho konta a zistite,
ako sa pouzivaju vase Gdaje.

ZOBRAZIT NASTAVENIA A
OCHRANU OSOBNYCH UDAJOV

Moje prihlasenia

p

Zistite, kedy a kde ste sa prihlasovali, a
skontrolujte, & neuvidite nezvycajnd aktivitu,

SKONTROLOVAT NEDAVNU AKTIVITU >



Zadajte vase staré heslo, potom zadajte 2x nové heslo a kliknite na ,,Odoslat™.

Zmena hesla

Pozaduje sa siln€ heslo. Zadajte & — 256 znakov.
Mepouiivajte beiné slova ani mend. Kombinujte velkeé a
malé pismena, islice a symbaoly.

ldentifikicia pouZivatela
jan.wvyskusaj@ocoooo  Lonmicrosoft.com

Staré heslo

Vytvorenie nového hesla

Potvrdenie nového hesla




Microsoft 365 - obnovenie hesla

V pripade, ze ste vase heslo zabudli, tak vam ho méze zmenit, obnovit spravca sluzby Microsoft 365
vo vasej firme. Ak nim nie ste, kontaktujte ho s touto poziadavkou.

Postup na obnovenie hesla pouzivatela pre spravcu sluzby Microsoft 365

V prehliadac¢i webovych stranok si otvorte adresu www.office.com, kliknite na ,,Prihlasit’ sa“
a prihlaste sa ako spravca. Na prihlasenie spravcu mézete pouzit aj adresu admin.microsoft.com.
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Zobrazi sa obrazovka s nastaveniami pre spravcu sluzby.
- Dokoncit nastavenie sluzby Microsoft 365
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Teraz je vhodné naindtalovat aplikicie bakika Office
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Prajst na riadend nastavenie
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C.

V strede obrazovky v Casti ,Spravovanie pouzivatelov” kliknite na ,Upravit pouzivatela“.

Spravovanie pouZivatelov

Spravovanie pouzivatelov

Pridavajte, upravujte a odstranujte konta pouZivatelov a cbnowvujte ich

hesla.

Pridat’ pouzivatela

d.
Vyberte pouzivatela, ktorému chcete
zmenit, obnovit heslo a potvrdte
LsUpravit pouzivatela“.

Vyberte pouzivatela, ktoréeho chcete
upravit’

Hladat pouzivatela

Upravit pouZivatela s

e.
V strede hore pod menom pouzivatela
kliknite na moznost ,,Resetovat heslo*.

Jan Vyskusaj

C. Resetovat heslo |(<) Blokovat prihlasenie

Resetovat heslo

Zmenit fotografiu

E Jan Vyskaga) >

Upravit pouzivatela

Konto Zariadenia Licencie a aplikacie Poita OneDrive

Meno a e-mailova adresa pouZivatela
jan.vyskusaj@soocoooot .onmicrosoft.com

Spravevat’ meno pouZivatela a e-mail

Aliasy Posledné prihlasenie
Spravovat meno pouZivatela a e- 25. oktébra 2021, 6:45 PM
mail

Zobrazit' poslednych 30 dni

Odhlasit sa () Alternativna e-mailova adresa
Podpisat’ tohto pouZivatela z Ziadne zadané
vietkych relacii Office 365. Pridat adresu

Odhlasit sa zo vietkych reldcil

Skupiny Roly
Spravovat skupiny Ziaden pristup spravcu

Spravovat roly

Manazér
Ziadne zadané

Pridat’ spravcu

Kontaktné informacie

Zobrazované meno Krstné meno

Jan Vyskuza) Jan



f.

V dalSej obrazovke mbzete manualne/automaticky
(odporu&ame) vytvorit heslo, pozadovat zmenu
po prvom prihlaseni (odporuc¢ame)

a automaticky odoslat prihlasovacie Udaje
na e-mail pouzivatela (odporu¢ame).
Poziadavku odoslete kliknutim na
,Vytvorit nové heslo“.

Resetovat heslo

jan.vyskusaj@oooocooc .onmicrosoft.com

Automaticky wytvorit heslo
PoZadovat od tohto pouZivatela zmenu hesla pri prvom prihldseni

Qdoslat’ mi prihlasovacie informacie e-mailom

Vas e-mail *

| jan.vyskusaj@gmail.com

Vytvorit nové heslo

g.

Ak zmena prebehla v poriadku, uvidite
tuto obrazovku a na jej zatvorenie kliknite
na ,Zavriet“. Pouzivatelovi bol odoslany
e-mail s jeho novym/do¢asnym heslom

aj s inStrukciami, ako pokraCovat dalej.

o Nové heslo bolo vytvorené

Uspeine ste resetovali heslo pre tohte poufivatela. Heslo sme odoslali e-mailom.

PouZivatel Heslo

Janwvyskusaj@x0ooocox |.onmicrosoft.com Pok39156

Odporicané akcie

MNastavenie neobmedzenej platnosti hesiel
pouzivatelov

Pedla vyskumu mozZu poZiadavky na zmenu hesla viest ludi k tomu, aby si
vyberali predvidatelné hesla, ktoré méZu byt jednoducho zneuZité,

Dalgie informécie o politikich uplynutia platnosti hesiel

Upravit nastavenia




