
Microsoft 365 - prvé prihlásenie (používateľ služby)

E-mail po aktivácii služby od správcu1.

Prvé prihlásenie používateľa2.

Príde vám e-mail, ktorý vás informuje o vytvorení účtu do služby aj s prihlasovacími údajmi.
Ak nepríde automaticky, vypýtajte si prihlasovacie údaje od správcu vo vašej firme. 

a.
V prehliadači webových stránok si otvorte adresu www.office.com a kliknite na „Prihlásiť sa“.  



d.
Po úspešnom prihlásení sa zobrazí úvodná obrazovka služby Microsoft 365.  

b.
Vyplňte vašu e-mailovú adresu (meno

používateľa) a kliknite na „Prihlásiť sa“.

c.
Zadajte vaše dočasné heslo, 2x nové heslo

a potvrďte „Prihlásiť sa“.



Využívanie služby v:3.

a. počítači

- Cez prehliadač webových stránok – v prehliadači zadajte adresu www.office.com
 a prihláste sa. Túto stránku odporúčame pridať do záložiek.

- Cez nainštalované aplikácie v počítači (nie je dostupné pre balík Microsoft 365 Business Basic)  
 – v prehliadači zadajte adresu www.office.com a prihláste sa. Vpravo hore kliknite na
 „Nainštalujte si Office“ a vyberte možnosť „Prémiové aplikácie balíka Office“. Následne
 sa stiahne inštalačný súbor „OfficeSetup“, ktorý otvorte a spustí sa samotná inštalácia balíka.
 Na záver sa budete musieť do nainštalovanej aplikácie prihlásiť vašimi prihlasovacími údajmi.

 Je dostupná aj možnosť „Ďalšie možnosti inštalácie“, ktorú vyberte v prípade zmeny jazykovej  
 verzie MS Office alebo inštalácie iných aplikácií v rámci vášho balíka. Podporované sú operačné 
 systémy MS Windows a Mac OS.

b. mobile

Dostupné sú aplikácie ako napríklad Word, Excel, PowerPoint, Outlook, OneDrive, Teams,
OneNote, SharePoint, Stream, Dynamics, Planner, To Do pre mobilné telefóny s operačným 
systémom Android a iOS. Tieto stiahnite jednotlivo z obchodu s aplikáciami Google Play
alebo App Store.


