Microsoft 365 - prvé prihlasenie (pouzivatel sluzby)

E-mail po aktivacii sluzby od spravcu

Pride vam e-mail, ktory vas informuje o vytvoreni uctu do sluzby aj s prihlasovacimi udajmi.
Ak nepride automaticky, vypytajte si prihlasovacie Udaje od spravcu vo vasej firme.

B Microsoft

Pouzivatel'ské konto bolo
vytvorené alebo upravené

Meno pouzivatela: jan.vysk J@xxxxxx | .onmi
Docasné heslo: Ras79123

.com

Dalsi postup:

» Zdiel'ajte tieto informdcie s pouZivate/mi.
» Po prihlaseni pomocou do¢asného hesla si mézu podla
pokynov na prihlasovace] stranke vytvorit vlastné heslo.

Prihlasit sa do sluzieb
Office 365

Prvé prihlasenie pouzivatela

¢

V prehliadac¢i webovych stranok si otvorte adresu www.office.com a kliknite na ,,Prihlasit sa“.

s Microsoft | Office Produkty - Zdroje Sablony Technicka podpora Moje konto

Vita vas Office

Vage miesto, kde méZete tvorit, komunikovat a spolupracovat, a tak zvladnut’
velky objem prace.

Zaregistrujte sa na bezplatni verziu balika Office >




b. C.

Vyplite vasu e-mailovu adresu (meno Zadajte vase docCasné heslo, 2x nové heslo
pouzivatela) a kliknite na ,,Prihlasit sa“. a potvrdte ,,Prihlasit sa“.
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Janvyskusaj@ooocoox  |.onmicrosoft.com janvyskusaj@xooooxx  |.onmicrosoft.com

Zadajte heslo Aktualizacia hesla

00000000| Alttualizujte si heslo. Prihlasujete sa prvykrat alebo
platnost vasho hesla uplynula.

MNepamatam si heslo
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Prihlasit’ sa s inym kontom
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Prihlasit sa

d.
Po uspesSnom prihlaseni sa zobrazi Uvodna obrazovka sluzby Microsoft 365.

L2 Hradat

Dobry den

MNainstalujte si Office ~

Vietko  Moje neddvne  Zdielané  Oblibené polozky Napite text na filtrovanic zomanfu T Nahrat’

D ~  Nazov Upravené - Zdiela ~

Ziadna aktivita obsahu

Zdielajte a spolupracujte s ostatnymi. Zacat' moZete tak, Ze vytvorite novy dokument alebo
nejaky nahrate a otvorfte,

$ Nahrat' a otvorit'...




a. pocitaci

- Cez prehliada¢ webovych stranok — v prehliadaci zadajte adresu www.office.com
a prihlaste sa. Tuto stranku odporuc¢ame pridat do zaloziek.

- Cez nainstalované aplikacie v pocitaci (nie je dostupné pre balik Microsoft 365 Business Basic)
- v prehliadaci zadajte adresu www.office.com a prihlaste sa. Vpravo hore kliknite na
»Nainstalujte si Office” a vyberte moznost ,,Prémiové aplikacie balika Office”. Nasledne
sa stiahne instalacny subor , OfficeSetup”, ktory otvorte a spusti sa samotna instalacia balika.
Na zaver sa budete musiet do nainstalovanej aplikacie prihlasit vasimi prihlasovacimi udajmi.

DObry’ den Nainstalujte si Office

Prémiové aplikacie balika Office

Zahifia Qutlock, OneDrive for Business, Word,

=

Vietko  Moje neddvne  Zdielané  Oblibené polozky
e ——————— Excel, PowerPoint a dalsie.

Dalgie moZnosti in&taldcie
D - Nazov Upravene Zdiela Vyberte iny jazyk alebo si nainitalujte iné
9 aplikicie, ktoré mate k dispozicii v rémg

predplatného.

-
Ziadny oblubeny obsah

Oznacte polozku zo zoznamu za obltibend a my ju ddme sem

Je dostupna aj moznost ,Dal$ie moznosti instalacie“, ktori vyberte v pripade zmeny jazykovej
verzie MS Office alebo instalacie inych aplikacii v ramci vasho balika. Podporované su operacné
systémy MS Windows a Mac OS.

b. mobile

Dostupné su aplikacie ako napriklad Word, Excel, PowerPoint, Outlook, OneDrive, Teams,
OneNote, SharePoint, Stream, Dynamics, Planner, To Do pre mobilné telefony s operacnym
systémom Android a iOS. Tieto stiahnite jednotlivo z obchodu s aplikaciami Google Play
alebo App Store.

GETITON # Download on the
® Google Play @& App Store




